"2013 - Ano del Bicentenario de la Asamblea General Constituyente de 1813"

MINISTERIO DE EDUCACION

UNMNEREZIDAD NACIONAL DE MISIONES
CONSEJO SUPERIOR posapas,;1 0 JUL 2013
CAMPLUS UNIWERSITARIO -RUTA 12 -KM -7 172
ESTAFETA BAIGUEL LANUS - 3304 - POSADAS - 8USIONES

VISTO: El Expte. S01:0001095/2011. Secretaria General Académica. Sistema
de Gestion Acadeémica de Postitulos Docentes de la UNaM; v,

CONSIDERANDO;

QUE, la Ordenanza N° 062/10 aprueba el Reglamento de Postitulos Docentes,
y la Secretaria General Académica presenta un proyecto para la creacion de un Sistema
de Gestion Acadeémica de Postitulos Docentes de la Universidad Nacional de Misiones.

QUE, se hace necesario establecer las diferentes operaciones académicas gue
deben realizar quienes son admitidos a los trayectos de Postitulacién, implementando un
formulario de inscripcion, régimen de calificaciones, registro de graduados y circuito de
tramites, a través de un Sistema de Gestién Académica de Postitulos Docentes.

QUE, ante la urgente necesidad de gestién informatica, la Facultad de
Humanidades y Ciencias Sociales, a través de su Direccién de Informatica, desarrollé un
Sistema para la Gestion de los Postitulos Docentes de esa Unidad Académica.

QUE, la implementacién de dicho Sistema Informatico de Gestion Académica
de Postitulos Docentes — GAPODO- ha demostrade un adecuado funcionamientoe dentro
de dicha Unidad Académica.

QUE, la Facultad de Humanidades y Ciencias Sociales lo puso a disposicion
para su utilizacion e implementacion en el ambito de la Universidad Nacional de Misiones.

QUE, dicho proyecto fue analizado por la Comisién de Ensefianza y aprobado
seglin Despacho N° 030/12, que obra a fs.62.

QUE, el tema fue tratado y aprobado por unanimidad de los Consejeros
presentes en la 4° Sesion Ordinania/2012, realizado el 31 de octubre de 2012.

Por ello:

EL CONSEJO SUPERIOR DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL MISIONES

ORDENA:

ARTICULO 1°.- AFROBAR el “Sistema de Gestion Académica de Postitulos Docentes en
el ambito de la Universidad Nacional de Misiones”, que como Anexo | forma parte de la
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presente Ordenanza.

ARTICULO 2°.- IMPLEMENTAR los siguientes Formularios que como Anexo |l forman parte de la
presente Ordenanza:

TECP 1- SUR POSTITULO 1/10 para Aspirantes a Postitulos de la UNaM,
TECP 2- Solicitud de inicio del tramite de expedicion del certificado.

TECP 3- Registro de Postitulos .

TECP 4- Disposicion de Certificacién de finalizacion del Postitulo,

TECP 5- Certificado de aprobacion del Postitulo.

ARTICULO 3°.- INSTRUMENTAR el Sistema Informatico de Gestién Académica de Postitulos
Docentes - GAPODO - de la Universidad Nacional de Misiones, disefiado por la Direccidn de
Informatica de la Facultad de Humanidades y Ciencias Sociales.

ARTICULO 4°.- REGISTRAR, Comunicar, Notificar y Cumplido, ARCHIVAR.
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ANEXO |

SISTEMA de GESTION ACADEMICA de POSTITULOS DOCENTES
de la UNIVERSIDAD NACIONAL de MISIONES

DE LA ADMISION E INSCRIPCION

ARTICULO 1° Los egresados de carreras de Formacion Docente de insfituciones de educacion
superior no universitaria y universitaria admitidos en los Trayectos de Postitulaciones recibiran la
denominacion de postitulandos y seran inscriptos en el Sisfema Informético de Gestidén
Académica de Postitulos Docentes —-GAPODO- de la Universidad Nacional de Misiones,
implementado a partir de la presente Ordenanza.

ARTICULD 2°- Accederan a la condicién de postitulandos en el ambito de la Universidad
Macional de Misiones, aquellos aspirantes que realicen la inscripcion — Formulario Sur Postitulo
110 - en la Direccion de Postitulos o en el Area de Postitulandos que determine cada Facultad, en
las fechas establecidas por cada Programa de Postitulo, debiende cumplir en tiempo y forma con
la presentacion de la documentacidn que se detalla a continuacién:

Titulo y/o Diploma, o Certificado de titulo en tramite de graduado de una Carrera de
Formacion docente que habilita al Cursado del Postitulo.

- Fotocopia del Documento Nacional de Identidad (1era. y 2da. hoja)
- Fotografias (N® y modalidad que la Unidad Académica establezca)

ARTICULO 3°- Cada Unidad Académica podra definir, con la aprobacién del Comité Académico y
sin oponerse a la normativa general, ofros requisitos adicionales gue los aspirantes deban cumplir
para acceder a |la condicion de postitulandos.

DE LA GESTION ACADEMICA

ARTICULO 4°.- Se habilitaran Libros de Actas donde se registraran todas las actividades
académicas de los postitulandos, que acreditaran los espacios curriculares necesarios para la
obtencidn del Certificado en cada Trayecto de Postitulacién.

ARTICULO 5°.- La Direccion de Postitulos o Area de Postitulando que determine cada Facultad,
es |a responsable del tramite de expedicion del Certificado, una vez que el postitulando acredite
todos los espacios curriculares aprobados del Trayecto realizado.

ARTICULO 6°: Cada Facultad realizaré a través del Sistema Informético de Gestion Académica
de Postitulos Docentes —GAPODO- el registro del Postitulo gue estara conformado par:

1. El nimero de codigo de identificacion de la Facultad,
2. El numero correlativo por cada certificado correspondiente a cada Postitulo,
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3. El afio de egreso del Postitulo.
4, El codigo correspondiente al Postitulo.

ARTICULO 7°: La Universidad Nacional de Misiones establecera los codigos correspondientes a
cada Trayecto de Postitulos, de acuerdo al siguiente detalle:

ACTUALIZACION ACADEMICA: AA
ESPECIALIZACION DOCENTE DE NIVEL SUPERIOR: ES
DIPLOMATURA SUPERIOR: DS

ARTICULO 8°: E| Régimen de Calificacién de los espacios curriculares de los Trayectos de
Postitulos en la Universidad Nacional de Misiones es:

s Aprobado
+ Desaprobado

DE LA EXPEDICION DE CERTIFICACIONES

ARTICULO 9°. - El tramite de expedicion del Certificado de Postitulo debera iniciarse a solicitud
del interesado, quien aportara a tal efecto fotocopia del Documento Nacional de Identidad y todo
otro documento gue resulte necesario. En el caso de Proyectos de Titulacidén compartidos por mas
de una Unidad Académica, el tramite debera iniciarse en la Unidad Academica en la cual fuera
admitido.

ARTICULO 10°.- Las solicitudes de Certificados se realizaran mediante el Sistema de Gestion
Académica de Postitulos Docentes de la Universidad Nacional de Misiones, creado a partir
de la presente Ordenanza.

ARTICULO 11° - En las Unidades Académicas se otorgara un nimero de registro del Tramite de
Expedicion de Certificados de Postitulos y se confeccionara el conjunto de formularios
denominados TECP, gue a continuacién se mencionan :

TECP 2- Solicitud de inicio del tramite de expedicion del certificado.
TECP 3- Registro de Postitulos .

TECP 4- Disposicion de Certificacion de finalizacion del Postitulo.
TECP 5- Certificado de aprobacion del Postitulo.

El conjunto de Formularios TECP se ajustara a los modelos que, como Anexo |l forman parte de
la presente Ordenanza.

DE LA ADMINISTRACION ECONOMICO-FINANCIERA

ARTICULO 12°.- La administracidn de los recursos economicos de los Postitulos se realizara a
través de las normas vigentes en cada Unidad Académica y en la Universidad Nacional de
Misiones.
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DE LOS POSTITULOS INTERINSTITUCIONALES

ARTICULO 13°- En los casos en que los Postitulos se organicen en forma conjunta con otras
Instituciones, se deberd suscribir un Convenio Especifico o un Acta Particular, en el caso de existir
un Convenio Marco entre dicha Institucion y la Facultad, en donde deberan acordarse los
siguientes aspectos:

a) Sede de la implementacién.

b) Periodo de duracion y cantidad de cohortes para las cuales se inscribira.
c) Responsabilidades académicas y administrativas de ambas Instituciones.
d) Infraestructura y equipamiento que proveera cada Institucion.

e} Participacion de ambas Instituciones en los ingresos vy egresos econdmicos del Postitulo.

ARTICULO 14°.- Los Certificados seran emitidos exclusivamente por las respectivas Facultades
de la Universidad Macional de Misiones, con excepcion de aquellos casos en los cuales los
postitulos se desarrollen en cooperacion con otras Universidades o instituciones académicas de
prestigio reconocido vy la emision de certificados conjuntos este debidamente establecido en el
convenio suscripto conforme lo determinado en el articulo anterior.

ARTICULO 15°.- Los Certificados emitidos por las respectivas Facultades de la Universidad
Macional de Misiones, tienen validez nacional conforme a la Disposicion 062/08 de la Direccion
Macional de Gestion Universitaria. Las respectivas Facultades, deberan cumplir los circuitos
administrativos correspondientes a cada jurisdiccién para la acreditacion de los Certificados en la
carrera docente en el sistema educativo no universitario, conforme al Marco Regulatorio Federal
para Postitulos Docentes, Resolucion CFE 117/10.

-

Miguel/ Angell LOPEZ Mgter, Javier GOR'I{
Ing F%Ecnle Consejo Superiar

Secretafio Condejo Superior Universidad Naciohal de Misiones
Lniversidad Macional de Misiones
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ANEXO 1l

FORMULARIOS

TECP 1- SUR POSTITULO 1/10 para Aspirantes a Postitulos de la UNaM.
TECP 2- Salicitud de inicio dal trémite de expedicidn de certificado.

TECP 3- Registro de Postitulos .

TECP 4- Disposicion de Certificacion de finalizacion del Postitulo.

TECP 5- Certificado de aprobacion del Postitulo.

|

Miguel An AL.OPEZ ter. Javier GORTARI
lng. Fiaal {MSer sidente Conssjo Superior
Secratarig ComSejo Supetior Universidad Macional de Misiones
Universidad Macional de Misiones
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ANEXO ORDENANZA N° {)

POSADAS, § () JUL 2013

TECP 1 - Sur Postitulo 1/10
Formulario para Aspirantes de Postitulo
UNIVERSIDAD NACIONAL DE MISIONES

i

s

Facultad: I

Paostitulo: |

Aflo Académim:!—[ Fecha Inscripeion: I:l Nro Inscripcion: I———I

Apellido/ s !

Nombre/ §: \ |
;":;em g Documento MNacionalidad
Masculino Tipo:

D 2 . (] DNI [ = D Argentino
emening
L Ced. Identidad [ Pasaporte [ ] Extranjero
1 L.E.
| | I:' Naturalizado
Numero:

Documentos Opcionales  Pasaporte

CI [ | Pais|

Para Extranjero

_I |Tipn Visa

Otorzamiento

Nro, | | Nro. |

Vencimiento

Residencia

Datos Nacimiento

Fecha t

t Lacalidad |

Provincia I

[ Pais L

Formacion Académica

Titulo de grado

Universidad

Origen ‘

Aflo

Graduacion 1

Titulo Sup.
Mo Universitario ‘

Instituto

de Origen

Afo

Graduacidn 1
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ANEXO ORDENANZA N° 5} Hl=1
POSADAS, T 0 JUL 2013

Domicilio procedencia

1:1 Con Familiares I:I Otra Situacion
I:' Independiente EI Residencia Universitaria

Calle Nro. Piso Dipto. Unidad Teléfono
[ S | N | | l
Localidad Provincia Pais CP.

| | | | | |
Domicilio periodo Lectivo
Calle Nro. Piso Dpto. Unidad Teléfono

L] | | |
Localidad Provincia | I[—’als | lCP_ |
Tipa de Residencia
E-mail

Hijos a Cargo (Cuantos)

Situacién Familiar Estado Civil
v |

Familiares a cargo 5i

I |

Situaciéon Laboral

Categoria Ocupacional

[ Ocupado B Con Relacion de Dependencia Docente Mivel Inicial
Desocupada Sin Relacion de Dependencia Primaria
(] Jubilado (] Secundaria
Terciario
L] Pablico L Universitario
Privado Otro (deflnir). . e
Hs. Semanales Trabajadas ’—t
Datos persona allegada Apellido ¥ Nombres: |
| Calle MNro. Piso Dpto. Unidad Teléfono
Localidad Provincia Pais CP.

| | | |

| |

wna EEERE T

Firma del Aspirante al Postitulo

Firma R.espuns;able [J;plo: ;ﬁlﬁﬁnada
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TECFP 2
UNIVERSIDAD NACIONAL DE MISIONES
Facultad e i s s s i n RS

SENOR/ A

DECANO/ A DE LA FACULTAD

SU DESPACHO.

Eligque- siSebBe oo ommssmmimmsmamsmessinrm IO i D s i b el e

nacionalidad ..o, SOlicita la expedicién  del  Certificado
de......coveeevreeeepor haber cumplido con las condiciones que establece el Postitulo.

Atentamente.



MIMISTERIC DE EDUCACION 2013 — Ano del Bicentenario de la Asamblen General Constituyente de TR137
UNIVERSIDAD MACIONAL DE MISIONES

CONSEJO SUPERIOR ANEXO ORDENANZA N°f} I ; — E- €3
CAMPUS UNIVERSITARIO -RUTA 12 KM -7 % POSADAS, UL E{ﬁé % £ WO
MIGLUEL LANUS - 3304 - POSADAS - MISIONES 104

TECP 3
REGISTRO DE POSTITULO

APELLIDO: Domieilic:

NOMBRES:
Calle: e
Te:
Localidad:

Macid el; Provincia:

Localidad:

Thar, S Partido:

Pais: Argentina

Damicilio Profesional;
Provineia:

Pais: Argenting Seno DML

Warda Mujer
| ] ] LC/LEJCT
Estado Civil
Saoltero l:[
Pasaporte N°
Casado [

Windo! Separado E Pais:

Titulo que se le oterga;

Fecha de terminacion

{

Firma Directorfa de Alumnado de Postitule v Postgrado

Feselucion Consgje Directivo M°

Firma del Graduada Recibi el centificadn de conlormidad
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TECP 4
POSADAS
VISTO: LA solicitud presentada por ella SeRonar e DML
e ; Matriculado de la Actualizacidn/Especializacion/Diplomatura
= e U ¥
CONSIDERANDO:

QUE elfla interesadola ha cumplido con todos los requisitos exigidos por el Postitulo
de: Actualizacion/Especializacion/Diplomatura 8n ... e e @probado por Res, C.D.
N .rdelaFacultad de ry de la Resolucion del Ministerio de Cultura v
Educacion de la Provincia de Misiones N* ... .

FOR ELLC:

EL/LA DECANO/A DE LA FACULTAD DE ...

DISPONE:
ARTICULDO 1% EXTEMDER alfla Sr./5ra ... BN S s e gl
Certificade de Postitulo de Actualizacien/Especializacién/Diplomatura
B i e e B D R S R -aprobado por Res: BN oo ,de la Facultad
L o o .y de la Resolucion del Ministerio de Cultura v Educacién de la Provincia

de Misiones N® ...

ARTICULC 2 REGISTRAR. COMUNICAR. Cumplido. ARCHIVAR.

DISPOSICION No;
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